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A bolcsode szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, e
Magyarorszadg 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény e a
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miitkodésiik
feltételeirdl,

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti
alapellatasok ¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl o
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevo nyilvantartasrdl €s az orszagos jelentési rendszerrdl

8/2000 (V111.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
mukodési nyilvantartasba vételérol.

9/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésétdl és a szocidlis szakvizsgarol.

37/2014.(1IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségligyi
eldirasokrol

A Bolcsodei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja 2026

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

Folyamatos napirend a bolcsddében. Modszertani levél. Bolecsddék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1982

Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. In: Eléadasok- kézlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1982
Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolesodék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
1997

Az egészséges csecsemd taplalasanak irdnyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemo- €s
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szdml modszertani levél helyébe 1ép. 2011

A bolcsddei nevelés-gondozas orszadgos alapprogramja SZMI 2026.

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009

Modszertani Utmutaté a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacio vezetésérdl
bolesddék, mini bolcsddek részére 2019. (2025. frissitett valtozat)



1. Bevezetés

A Bolcsddei nevelés-gondozéas orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogam)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon mitkodo bolcsddei ellatast biztositod intézményben,
szolgéltatasban foly6 szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban
van Magyarorszdg Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztily ellatasara €s nevelésére-
gondozasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei ellatas keretében végzett
nevelés (a tovabbiakban: bolcsddei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a
nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

A bolesddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek ¢€s kdzvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogam a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat
c¢lozza meg,

Ajogszabalyi eldirasok, a szolgaltatast igénybe vevok sziikségletei és az intézményi adottsdgok
alapjan késziilt el a Csem&i Nefelejcs Ovoda és Mini Bolcséde helyi szakmai programja, amely
megfelel az Alapprogamban foglaltakkal.

II. Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Bélcsde
Az intézmény székhelye: 2713 Csemd, Petdfi Sadndor u. 2, Az
intézmény telephelye: 2713 Csemd, Piac u. 3.

Az intézmény elérhetdségei:

- Telefon: 06(53) 392 017

- E-mail: nefelejcsovi@csemo.hu

- Honlap: www.nefelejcsovi.csemo.hu

Csoportszdm: 2 mini bolcsédei csoport

Fér6helyszam: 16 6

Nyitvatartasi id6: 06.30-16.30 oraig

A fenntarto neve: Csemé Kozség Onkormanyzata

A fenntarto cime: 2713 Csemo, Pet6fi Sandor u. 1.

Az intézmény ellatési terlilete: Csemd kozség kozigazgatasi teriilete

ITI. Az ellatandoé célcsoport és az ellatando teriilet jellemz6i

Csemd kozség Pest megyében taldlhato telepiilés a fovarostol megkozelitdleg 70 km-re.
1952-ben alakult helység, amelynek sorsa a két hatarold varosnak — Cegléd és Nagykoros —
az adott tertiletért torténd pereskedését kovetden, az un.: ,,csemdi perben” dolt el.

Csemo kozség az orszag legnagyobb lakott kiilteriiletével rendelkezik, a teljes kozigazgatasi
teriilete 7943 hektar, melybdl a beltertilet csupan 500 hektart tesz ki, és a lakossag tobb mint
2/3-a kiilteriileten, tanyakon €l.

A kilteriilet j6 részén csupan az aramvételezés biztositott, igy az ivovizet furt kutakbol nyerik
(sokszor be sem vezetve a lakotérbe a vizet) mig a flités jellemzOen a fa-, és széntlizelésii
kalyhéakkal torténik.

A Dbelteriileten mas a helyzet, itt a teljesen kiépitett infrastruktira és a lakossagi
alapszolgaltatasok biztositasa a jellemzd.


mailto:nefelejcsovi@csemo.hu

A telepiilés egészségligyi alapellatasat jelenleg kettd felndtt hdziorvos, egy fogorvos, egy
gyermekorvos ¢és két fos védondi szolgalat biztositja. A kozép-, €és felsOszintli orvosi
szakellatast a kornyezd telepiiléseken — elsdsorban Cegléden - 1évd szakorvosi rendeldk és
korhazak latjak el.

A szocialis alapellatasban Csemo ,,partnere” a Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas. Ezen
egylittmiikddés keretében miikddik helyben a gyermekjoléti szolgaltatas és a csaladsegités,
tovabba a hazi szocialis gondozas is.

Csemdben jelenleg (32} 14 civil szervezet (egyesiiletek, alapitvanyok) mikodik. Az
onkormanyzat partnerként tekint ezekre a szervezetekre, miikodésiiket is kiemelten tAmogatja.
A civilek tehermentesitik az allami szektort, hiszen terepet biztositanak az allampolgari
ontevékenység szamara.

Tekintettel arra, hogy Csemd nagy tanyavilaggal és fejlett belsé falukdzdsséggel is rendelkezik,
a bolcsddébe érkezd gyermekek szocializacios szintjei igen eltérdek.

Szeretetteljes, biztonsagos, az egyéni kiilonbozdségeket tolerald 1égkorben, ésszerii korlatokkal
minden gyermeknek esélyt adunk sajat er0sségeik felismerésére és sikerélményére.

A bolcsddének a neveld — gondoz6é munkajat nagymértékben befolyasolja kornyezete, a
kozség foldrajzi fekvése. A lakossag jelentds része hatranyos helyzetii, amely befolyasolja az
¢letvezetési, gyermeknevelési szokasokat.

Feladatunk ennek kapcséan, hogy kdvetendd mintdt mutassunk, gyermeknevelési tanadcsokkal
lassuk el a sziiloket — kizarolag segitd szandekkal — illetve, hogy segitsiik a sziilok ez iranyt
fejlodését.

1. Bolcs6deképiink

Olyan csaladbarat bolcsddeként kivanunk mikodni:

e ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel;
ami megfelel a sziil6k igényeinek;
ami képes a valtozé igényekhez aktivan alkalmazkodni;
amely nyitott a felé megnyilvanul6 igényekre, kész azok elfogadasara;
ahol az alkalmazottjaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik
szintje folyamatosan emelkedik;

e amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

2. Gyermekképiink

Nevel6-gondoz6é munkank eredményeként a bolcsddénkbe jaro gyermek:

e vidam, kiegyensulyozott, sokoldaltian fejl6do egyéniség;

o testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu;

e szocidlisan kompetens, egyiittm{ikodo a tarsakkal,
felnottekkel;

e nyitott az 6t korlilvevo kdrnyezet ingereire;

e szivesen kommunikal;

e kitarto, aktiv és tevékeny.



IV. A bolesode személyi és targyi feltételei
I. Személyi feltételek

4 16 szakképzett kisgyermeknevelo

A kisgyermekneveld a 0-3 éves koru gyermekek ellatasat onalldéan végzi. FelelOsséget vallal a
rabizott kisgyermekért, gyermekcsoportért, a nevelés folyamataban hozott dontéseiért és
neveldi tevékenységének kovetkezményeiért. A kisgyermekneveld, érett felndtt személyiség,
aki megfeleld6 empatidval képes fordulni a gyermekekhez ¢és csaladjaikhoz, szakmai
felkésziiltsége alapjan hitelesen tudja a csalddok felé kozvetiteni a kisgyermekek nevelésével,
fejlodésével kapcsolatos tudasat, ismereteit. Tiszteletben tartja a kisgyermek személyiségét,
megfeleld tolerancidval rendelkezik a massaggal kapcsolatban. Feladata a 0-3 éves koru
gyermekek testi és pszichés szilikségleteinek kielégitése, nevelése, fejlodésiik tamogatasa. A
mindennapi tevékenysége soran a gyermekek sziikségéleteinek figyelembevételével alakitja ki
a gyermekek életterét, biztositja a gyermekek onallo tevékenységének feltételeit, a szokasok €s
egészséges ¢letmod kialakulasat. Felismerve a kisgyermekek biologiai és pszichés
szlikségleteit, azokat egyénre szabottan elégiti ki. A jaték feltételeinek megteremtése mellett,
részt vesz a jatékban ugy, hogy a gyermekek motivacidja, kivancsisaga, jatékkedve
fennmaradjon. Munk4aja sordn nem poétolja, hanem kiegésziti a csaladi nevelést, érzelmi
biztonsagot nyujt a kisgyermek szamara. Segiti a gyermeket a vildg megismerésében ugy, hogy
aktivitasra valo igényét tiszteletben tartja, nem veszi el tdle a felfedezés 6romét. Fogékonnya
teszi a gyermekeket a miivészetekkel szemben, a korosztalynak megfeleld zenei, vizualis és
anyanyelvi élmények tudatos €s rendszeres kozvetitésével. A gyermekek szocidlis készségét
fejleszti, olyan szabalyok felallitdsaval, amik érthetdek €s betarthatdak, segiti a konfliktusok
megoldasat €s tamogatja a gyermekek egymas felé irdnyuld pozitiv kezdeményezéseit. A
sziilokkel alland6 kapcsolatot tart, kompetencidjukat erdsiti, rendszeresen beszamol a
gyermekiikkel kapcsolatos napi eseményekrdl. Kisgyermekek tevékenységével, fejlodésével
kapcsolatos dokumentaciot vezet.

2 f6 bolcsodei dajka

Mini bolcsédében bolesddei dajka munkakorben az alkalmazhat6, aki eredményesen elvégezte
a bolcsddei dajka képesitési eldirasait meghatarozd miniszteri rendeletben eléirt tanfolyamot.
A dajka a kisgyermeknevel0 segitdtarsaként végzi feladatat. Biztositja a munkdhoz sziikséges
higiénés feltételeket. Megteremti a gondozas feltételeit. A kisgyermekneveld iranymutatasa
alapjan a mini bolcs6dében sziikség szerint részt vesz a gyermek gondozasaban, kdzremitkddik
a mini bolcsédében a kornyezet rendjének, tisztasaganak megteremtésében. Ellatja a
kornyezetgondozasi és baleset-megeldzési teenddket, baleseteknél elsdsegélyt nyajt. Munkd;jat
a gyermek bolcsddei napirendjéhez és a kisgyermeknevel6 munkarendjéhez igazodva végzi.
Gyermekszeretd  viselkedésével, személyi gondozottsagival, —kommunikéicidos és
beszédmintdjaval hat a bolcsddés gyermek fejlodésére. Tiszteli a gyermeket, a sziilot,
kapcsolataira a tapintat. az elfogadas jellemz0. Elismeri a kisgyermekneveld kompetenciait és
egylittmiikddik annak érvényesitésében. A tudomdsara jutott pedagodgiai, miikddési és
szervezési informacidkat titokként kezeli. Nevelési kérdésekben az érdeklddd sziildket
tapintatosan a kisgyermeknevel6hdz iranyitsa.

Munkajukat sziikség szerint segiti a védond, a gyermekorvos €s specialis szakemberek.



A kisgyermekneveld ¢s a bolcsddei dajka betegsége vagy egyéb varatlan esemény
bekovetkezése esetén a helyettesitést szakiranyu végzettségli személlyel biztositjuk.
Amennyiben a kisgyermekneveld helyettesitése nem oldhatdé meg a jogszabalyban eldirt
képesitéssel rendelkezé személlyel, tigy a tobbcélu dvoda-bolcsddében alkalmazott 6vond is
ellathatja a helyettesitést, ha legaldbb 60 oras felkészitd tanfolyam keretében elsajatitotta a
harom évnél fiatalabb gyermekek neveléséhez, gondozasdhoz sziikséges alapismereteket.
Amennyiben a bolcs6dei dajka helyettesitése nem oldhaté meg a jogszabdlyban eldirt
képesitéssel rendelkezd személlyel, ugy a tobbcélu 6voda-bdlesédében alkalmazott 6vodai
dajka is ellathatja a helyettesitést.

Csoportonként 1 f6 kisgyermekneveld heti (B 4 6rdban vezet6i feladatokat is ellat.
2. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasa

e Bolcsddei dajka munkakort betoltd részére: a 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet
alapjan. Kisgyermeknevel0 munkakort betoltd részére: a jogszabalyban megjelolt
hatariddig szakiranyu foiskolai végzettség megszerzése.

e Belso képzések, szakmai miihelyek szervezése.

e A munkajara igényes szakember onképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat
értelmezé kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizudlis
eszkozoket.

3. Targyi feltételek

Mini bolcsédénk Onkormanyzati fenntartast, amely egy Onkormanyzati tulajdonban 1évo,
régen vasutallomasként funkcionald épiiletbdl lett a jogszabalyi és hatosagi eldirasoknak
megfeleld mini bolcsddei épiiletté alakitva. Az épiilet teljesen akadalymentesitett,
infokommunikacios eszkozokkel felszerelt.

A gondozasi rész egy kettd gyermekszobabol, hozzajuk kapcsolddo teraszokbol és egy szintén
hozzajuk kapcsolddo fiirdészobabodl, valamint gyermekoltozobal all.

A bejaratnal fedett teriileten van kialakitott babakocsi tarolo.

Ezen kiviil rendelkezésre allnak azok a kiszolgald helyiségek, amelyek a személyzet
szlikségleteit illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.

A gyermekszobak millanyag padldval boritottak, korszerti fiitéssel €s vilagitassal rendelkeznek.
Mini bolcsddénkben a nevelés, gondozds eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek,
pedagogiailag célszerlien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvardsainak. A csoportszobdk berendezése gyermekkdzpontd, hangulatos, otthonos,
esztétikus. A berendezést alkotjak a nyitott és zart szekrények, csoportlétszamnak megfeleld
asztalok, székek, agyak, kisagy, neveldi asztal-székkel, fektetdk. A termeket ugy alakitottuk ki,
hogy a kiilonb6z6 jatéktevékenységek jol elkiiloniiljenek egymastol.

A jatékokat nyitott jatékpolcokon, a gyermekek szadmara elérheté magassagban helyeztiik el,
ugy, hogy az figyelem-felkeltd legyen. Gyakran eléfordul, hogy egy-egy kisgyermek elfarad a
jatékaban, csendre, egyediillétre vagyik, ezért szeretne lepihenni. Erre a célra pihendsarkot
alakitottunk ki, puha szivaccsal, parnakkal, puha textil jatékokkal, ahol a gyermek pihenhet. A
jatékeszkozoket a gyermekek €letkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint
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a szakmai eldirdsoknak megfeleléen valogattuk G6ssze. Fontos szamunkra, hogy a jatékok
egészségiigyi és a pedagogiai szempontoknak is megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek.
Megtalalhatoak a csoportokban az alapjatékok. Figyelmet forditottunk, hogy a jatékok mérete,
sulya, alakja olyan legyen, hogy ha a kisgyermek rajuk fekszik, magara ejti oket, ne legyen
szamara fajdalmas vagy ijesztd. Mennyiségét tekintve, kivéve a nagyméretii jatékokat, minden
gyermeknek jut azonos tipust jaték. Megtalalhatoak a csoportokban a manipulacios, az
épitdjatékok, a mozgasfejleszto jatékok, konyvek, konstruald jatékok €s szerepjatékok kellékei.
A polcokat ugy helyeztiik el, hogy a nagymozgdsos tevékenységekre, és a csendes, aktiv
jatszasra is lehetdséget biztositsanak. A jatékok taroldsara, és funkcid szerinti szelektalasara
természetes anyagokbol készitett kosarakat vasarolunk.

A mini boélcséde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrdl a Csemdi Konyha Bt. konyhaja
gondoskodik. Ez a négy ¢étkezés a reggeli, a tizérai (gyiimolcs vagy zoldség, folyadékpotlasra
viz), az ebéd, valamint az uzsonna. Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és
egészséges ételekhez jussanak. A bolcs6dés gyermekek étkeztetésében tisztan vegetarianus
¢trend nem szerepelhet. Amennyiben a Csemdi Konyha Bt. nem tudja kielégiteni a specialis
étkezések igényeit (lisztérzékeny, tejérzékeny stb.), a fenntarté dnkorményzat gondoskodik a
megfeleld étel biztositasarol.

Az intézménylinkben talalokonyha talalhato. Az étkezés a csoportszobdkban torténik.

A pihenés az iddjaras fliggvényében a teraszokon vagy a csoportszobakban zajlik.

A flirdészoba kozvetlentil kapcsolddik a csoportszobakhoz. A flirdészobaban az eldirasoknak
megfeleld méretben mosdod, gyermek WC, pelenkazd asztal és zuhanyzd, torolkozdtarto.
szeméttarolok stb. biztositottak. A szabvanynak megfeleld akadalymentes WC az eldtérben
talalhato.

A gyermekoltozében baratsagos kornyezet fogadja a bolcsddébe érkezd kisgyermekeket €s
sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrényt és polcot biztositunk a ruhak, cipdk
tarolasara.

A mini boleséde udvara gy van kialakitva, hogy funkciondlisan elkiiloniilnek egymastdl a
jatékterek, amelyeknek burkolatai is jatéktipusoknak megfeleld. A kinti jatékkészletet alkotjak
a homokozd, babahaz, csuszda, labdak, kismotorok, maszoka, kézmiives tevékenységeknek
megfeleld felszerelések, terepasztalok, székek.

A mini bolcsdde épiiletét, udvaranak berendezését oly moddon alakitjuk, hogy az szolgélja a
gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretilknek, biztositsa egészségiik meglrzését,
fejlodését, tegye lehetévé mozgas- és jatékigénylik kielégitését. A targyi feltételek biztositasa
soran a mindségre toreksziink és a gyermekekhez is kozelallo természetes anyagok hasznélatat
részesitjlik eldnyben.

V. A bolcsodei nevelés célja, alapelvei
1. Pedagégiai hitvallasunk

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, dertis, szeretetteljes 1égkorben felnovo gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vildgra nyitott, érdeklddd, onalldéan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az elsd 3 évnek, az els6 kdzosségnek meghatarozo szerepe van, a késdbbi
személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az €letszakaszaban a legsériilékenyebb testileg,
lelkileg egyarant, erdsen fiigg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége

10



meghatdroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujtd kdrnyezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel ovjuk és vigydzzuk a rank bizott gyermekeket.

2. A bolcsédei nevelés célja

A kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket abban,
hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bdlcsddei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és moddszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles
korti értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyljtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitdsdhoz, a sziilok
munkavallalési esélyeinek noveléséhez.

3. A bolcsédei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolesddei nevelésben elsddleges szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése.
A rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latdasmod alkalmazasa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeirdl. Az
erosségek hangstlyozéasa altal a kisgyermekneveld hozzajarulhat a csalad életmindségének
javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsdde
alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek
értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeni lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde, a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziillok szamara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonbozd szinteken €s modokon megvalosuldo bekapcsolodast a bolcsddei ellatast nyhjto
intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bdlcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis
¢s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.
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A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bdlcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibdl adoddan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositdsara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szinti tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adéoddan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tudasa szinten tartadsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.

A biztonsadg és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak (jrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandésaga (,,sajat kisgyermekneveld”
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsidhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢épiilésébol fakadod
ismétlédések tajékozodasi lehetOséget, stabilitast, kiszamithatdésagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol valo védelmet is.

Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintdé barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek u0j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulésat.

Egyéni bandasmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadod, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés 4llapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlodés ilitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlodési alloméasnak
kiindulépontja maga a gyermek, Fontos, hogy a bolcsédébe jard kisgyermekek mindegyike
egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtod
gondoskodasban és tdmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemeltjelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosulésa soran a nevelésnek ¢és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egyseéget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.
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A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdasa

A korai ¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve altala
az egész ¢€leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

VI. A bolcsodei nevelés feladatai
1. A csaladok tamogatasa, annak erdésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Bolcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriil6 elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében.
A csaldd erdsségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalésa,
tamogatasa a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kdrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek ¢€letkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegon valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
¢letmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Els6sorban preventiv szerepet tolt be az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgésfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel
felszerelt tornaszoba, a so-, fényterapias szoba.

Sok zoldség és gylimolcsfogyasztas mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét
csOkkenteni, valamint a gyermekeket ragasra 0sztondzni. Folyadékpotlasra elsdsorban a
vizfogyasztast szorgalmazzuk.
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2.1. Gyermek-elsosegélynyujtassal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

A bolcesddei ellatas soran a gyermekek testi épségének €s biztonsaganak megdrzése kiemelt
jelentéségli. Ennek érdekében a bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd koteles olyan
belsd eljarasrendet kialakitani és mikodtetni, amely biztositja a gyermekbalesetek és
rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszerli és gyermekkdézpontu intézkedéseket,
tovabba a sziilovel, torvényes képviseldvel torténd megfelelé kommunikéciot. A bélcsddében
dolgoz6 kisgyermekneveldk és a gyermekek ellatasdban részt vevé munkatarsak rendelkeznek
a gyermekek ¢életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsdsegély-nyujtasi alapismeretekkel,
¢s baleset vagy rosszullét esetén kotelesek haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a
gyermek allapotanak stabilizalasa és biztonsaganak megdrzése érdekében.

A belsd eljarasrend keretszabdlyai kiterjednek kiilondsen:

e az azonnali elsOsegélynyljtasra és sziikség esetén slirgdsségi egészségiigyi ellatas
(mentd) igénybevételére,

e azintézményvezetd haladéktalan tajékoztatasara,

e aszild, torvényes képviseld értesitésének rendjére sulyos esetekben €s kisebb balesetek
esetén is,

e a balesetekkel kapcsolatos dokumentacio vezetésére,

e astlyos balesetek fenntarto felé torténd jelzésére,

e valamint a balesetek nyilvantartadsara és megeldzését szolgald intézkedésekre.

Az intézmény, szolgaltatd fenntartdja gondoskodik arr6l, hogy a munkatarsak rendszeresen
részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi ¢&s elsOsegélynytjtassal kapcsolatos
képzéseken, tovabba biztositja a gyermekek biztonsdgat szolgdld targyi és személyi
feltételeket. A balesetek kivizsgaldsa ¢és elemzése a megeldzés szempontjait szolgalja,
hozzajarulva a bolcsddei ellatas mindségének folyamatos fejlesztéséhez.

3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd nevel6i magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetoségét

és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek

rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

A kisgyermek bolcsédébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok

megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia

gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak

fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti

nyitottsdg megdrzésére.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacids kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek bevonasaval is.
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4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetéségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével ¢és a megfeleld
kornyezet kialakitdsaval torténik. A  bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a
kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodo kozos tevékenység sordn szerepet kap az
¢lmények, viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nytjtasa, az 6nallo probalkozas ¢és a
kreativitas timogatasa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito,
0sztonzo neveldi magatartas.

VII. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyu;jto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, ¢€lethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

1. Tanulas

Bolcsddében tilos a teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak.

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulés,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz eld
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
agyazottan torténik

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes é¢lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel €s a tarsakkal vald egyiittes tevékenység ¢s a kommunikacio. A tanulas formai az
utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szarmaz0 ismeretszerzes €s szokaskialakitas.

A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk mas jellegii €s hosszabb 1d6t
vesz igénybe a tanulési folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kornyezetben zajld felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

2. Gondozas

A gondozés bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek

csecsemdokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen

ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd

segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli

az egylittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
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Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felndttel valé kommunikacid érzelmi toltése. a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A
gondozas mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az 6nallésodas
folyamatat.

3. Jaték

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢€s
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, i1d6, eszkozok) biztositasdval €s neveldi
magatartasdval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

4. Mozgas

A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének
id6északa. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a koOrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemodknek olyan jatszo helyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és-a-ternaszebéaban tobb lehetdség nyilik,
mint a szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszk6zok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjék,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgéaskoordindciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekveések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgésok gyakorlasara, finomitésara.

5. Mondoéka, ének

A bolcsddében sokrétii zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan diidolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a k6zos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz 1igazodo, feleldsséggel kivalasztott ¢és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabb élését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatés pozitiv
érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a
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jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik
az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos légkor
megteremtéséhez. A bolcsddében végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget
nyq;jt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejléddésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlddésére), valamint a szocialis fejloddésre.
A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
¢s a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

Bolcsédénkben a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban.

7. Alkotoé tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az €rzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés
—, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd i1dd
biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatisa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartésa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartdsat és az alkotdsbol fakadd Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formak: a nyomhagy6 eszk6zok hasznélata, a firkalds, a gyurmazas, a ragasztas,
a gyurés, a tépés, az ujjfestés vagy a vastag ecsettel festés.

8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valdo gondoskodéshoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds: 0Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.). Az 0rom forrasai az ,.€n csindlom"
¢lményének, az egyiittességének, a kozos munkalkodasnak €s a tevékenység fontossaganak,
hasznossagdnak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, ¢és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyudjtanak az egyliittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.
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VIII. A bolcsddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

wSajat kisgyermekneveld” rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,,sajat kisgyermeknevel0” a biztonsag ¢€s a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A
,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsddébe jaras egész
idétartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja
szamon az egyes fejlodési allomésokat, vezeti az ehhez kapcsoldodd szakmai dokumentaciot és
feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat
kisgyermekneveld” segiti at 0ket a bolcsddei €let soran adodo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport létszdma jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az €letkornak és a
sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany garantalja.

A bolcsédei nevelés alapelveinek megfelel6en a kisgyermek a bolcs6débe jaras teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint vegyes csoportok miikddik.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhato eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Gsszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld” rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald Gsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

IX. Az ellatas igénybevételének mddja

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondoz6i munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni

A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet
eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

e akorzeti védono;

e ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos;

e aszocialis, illetve a csaladgondozo;
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e a gyermekjoléti szolgélat;
e a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

A bolesoddei felvételi kérelmek benyujtdsdra minden év majusdban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség.

A fenntartd, hirdetmény formajaban tdjékoztatja a sziiléket a helyi ujsdgban, a telepiilés,
valamint az intézmény honlapjan a beiratkozas idopontjarol, feltételeirdl.

A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni

a) ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilallo szil6 altal nevelt gyermeket és

b) a védelembe vett gyermeket.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bdlcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
e Jovedelemnyilatkozat 5. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelethez;
e 6. melléklet a 328/2011. (XII.29,) Korm. rendelethez;
o sziild/torvényes képviseld munkaltatodi igazolasat;
e tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatési

igazolast;

e azilletékes munkaligyi kdzpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
idejérol;

e asziilé/torvényes képviseld betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott
1gazolast;

e az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat;

o cgyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt 6sszegii csaladi potlék
folydsitasarol;

e acsaladban nevelt harom vagy tobb kiskorti gyermek esetén a Magyar Allamkincstér
igazolasat emelt O6sszegli csaladi potlek folyositasarol (amennyiben rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatésra a sziild nem jogosult);

A felvételi kérelmet, a jogosultsagokat igazolé dokumentumokkal a Csemd&i Nefelejecs Ovoda
¢s Mini Bolcsdde intézményvezetdjéhez kell benyujtani. A dontésrél az intézményvezetd
irasban értesiti a sziilot/torvényes képviselot. Az intézményvezeté dontése ellen a
kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet a fenntartohoz kell
benytjtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

A bolcsddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:
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e az ellatas kezdetének id6pontjat;

a fizetendd étkezési téritési dij, gondozasi dij mértékét, a fizetésre vonatkozo
szabalyokat;

a szolgaltatdsok formajat, modjat;

az intézményi ellatas idétartamat (a hatdrozott vagy hatarozatlan idétartam);

az ellatas megsziintetésének modjait;

a gyermek ¢és torvényes képviseldje személyazonosito adatait;

a sziild vagy térvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrol érkezé gyermekek fogadasa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviil érkezd gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is eldsegitve a munkavallalé édesanyak
gyermekeinek a harmonikus, kiegyensulyozott gondoskodasat. Korzeten kiviili gyermekeket
csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben ¢élok igényeit kielégitettiik, €¢s van szabad
kapacitasunk.

A bolcsodei ellatas megsziinésének feltételei

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhat6

a) az oOvodai nevelésre nem ¢érett gyermek esetén a (1) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,

b)  aza)pont ald nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik ¢letévét

ba) januar 1-je €s augusztus 31 -e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-ig,

bb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha a
sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(1) Ha a gyermek harmadik ¢életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik ¢életévének betoltését kovetd
augusztus 31 -ig.

(2) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bdlcsédében nem gondozhato.

(3) Az onkéntesen igénybe vett ellatds megsziintetését a jogosult torvényes képviseldje
kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti,

(4) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett ellatast megsziinteti, ha a jogosult a
hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Téritési dij

Az intézményi téritési dij kiilon meghatdrozasra keriil a gyermek gondozésara, nevelésére,
nappali feliigyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt: gondozasara),
valamint a Gyvt. 151. (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan.
A kotelezett 4ltal fizetendd téritési dij Osszegét Csemd Kozség Onkormanyzatinak
Képviseldtestiilete allapitja meg,
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Az intézményvezetd a kotelezettet irdsban tdjékoztatja a személyi téritési dij Osszegérdl a
Megallapodas megkotésekor.

Téritési dij mértéke

A bolcsddei személyi téritési dij (étkezés €s gondozas dija egyiitt) nem haladhatja meg a csalad
egy fore jutod nettd jovedelmének 25%-at. Ingyenes étkezésben részesiilok esetén az egy fore
juto nettd jovedelem 20%-4t.

A téritési dijmentességek kore

Ingyenes ellatdsban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére kotelezett
jovedelemmel nem rendelkezik
Bolcsddében, mini bolesédében nyujtott bolcsddei ellatas esetén

a)  arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek,

b)  atartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

c) aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1évo, az ideiglenes hatdllyal nevel6sziilonél vagy

gyemekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
e) avédelembe vett gyermek gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

Ingyenes étkezés: fentieken kiviil a sziild nyilatkozik, hogy csaladjaban az egy fére jutd havi
jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének
130%-4t.

X.  Tajékoztatasi kotelezettség

A személyes gondoskodas feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a kérelmez6t tajékoztatni kell.
Az ellatds megkezdésekor az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldjével torténd
Megallapodas létrejottekor az alabbi, a Gyvt. -ban foglaltakrol tdjékoztatas torténik:

® az ellatas tartamarol és feltételeirol,

® az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol,
® az értek- és vagyonmegorzés modjarol,

® az intézmény hazirendjérdl,

® panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

® a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol,

® ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.
Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje koteles
a) az intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni,
b) nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
beallott valtozasokrol.
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XI.  Csaladok tamogatasanak maodszerei és lehetéségei

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csaldd — bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A
csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott
kialakult bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki €és szocialis
fejlodését. Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bdlcsddei ellatas csaladi
nevelésre vald épiilését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb fomdja van, mindegyik
mas-mas szerepet tolt be, ezért célszeri pArhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csalddlatogatds arra is
lehetéséget nyujt, hogy a sziil6 bdvebben informalodjon a bdlecsddei €letrdl, jobban
megismerje azokat a dolgozokat, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi jo egytittmiikodésnek.

2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

Mini Bolcs6dénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal wvald
egytittmikodést helyezziik eldtérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével
valnak el a sziil6ktdl, ezzel a gyengéd atmenetet, az ) kornyezethez valé alkalmazkodast
biztositjuk. A beszoktatas sordn a kisgyermek, ¢€s a kisgyermekneveld kozott fokozatos
kialakul6 érzelmi kotodés segiti a gyermeket 0j kdrnyezetének elfogadasaban. A beszoktatas
elére megtervezett iitemterv alapjan torténik. Minden beszoktatast csalddlatogatas el6z meg.
Minden kisgyermeknek lehetdséget teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak
behozatalara. Ezek az eszk0z0k a nap egészében a gyermekek kozelében vannak.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalés a kisgyermek érzelmi allapotéarol,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢s az idékereteknek megfelelden.

4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolesonds tajekozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A
szakmai kompetencian tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.
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5. Sziiloi értekezlet

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok eldtt, a beszoktatasokat
kovetden €s a nevelési év vége felé), valamint kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
értekezlet Osszehivasara is sor keriilhet. Az elsé sziildi értekezleten kapnak tajékoztatast a
sziilok a felvételhez sziikséges dokumentumokrol, a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol,
valamint a gyermekeket érintd, kozosen meghozandod dontések eldsegitését szolgalja.
Ismertetjik a hazirendet, a napi bdlcsddei ¢lettel kapcsolatos tudnivalokat, és
megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermekneveldjével. A madasodik és harmadik sziil61
értekezletet év kozben szervezziik, a beszoktatasok befejezése utan és az dvodai beiratkozasok
elott. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

6. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formékat. Az irasbeli
tajékoztatok, (iizend fiizet) hirdetétablak, honlap, szorolap lehetdséget adnak az
ismeretterjesztésre. Faliujsagon tajékoztatjuk a sziiléket az altalanos, minden csaladdot érintd
aktualis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt kertil elhelyezésre a hazirend, a
heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacid, ami a gyermekek ellatasat érinti
¢s segiti az intézményben.

XII. A bolcsodei ellatast nyajto intézmény, szolgaltatéo kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztast, a jO gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nya;jtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egytittmiikodése.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe helyezése. A
kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolcsddei ellatast nyajtod intézmény, szolgaltatd és a kiilonbozo civil szervezetek kozotti
egylittmiikddés is hozzajarulhat a bolcsddei ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteinek,
esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

1. Kapcsolat az 6vodaval

Intézménylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot dpol az dvodéaval. Az
atmenet segitése érdekében kolcsonds egylittmiikddésre €piild, tartalmas, partneri kapcsolat
kialakitasa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Torekszlink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a
kolesonods érdeklddés révén lehetdvé teszi egymas munkdjanak, - pedagogiai, illetve szakmai
programjanak -, céljainak megismerését, megértését, amely kiindulasi alap az 6vodaban folyo
munkahoz. Az 6vodapedagdgusok szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassak a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék oket bolcsddei
tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kelld
fejlettséggel, érdeklédéssel, 6rommel induljanak az 6vodaba, és az atmenet zokkendmentes
legyen. Az ¢6voddba felvételt nyert gyermekek oOvodai latogatdst tesznek a
kisgyermekneveldvel. A  dolgozoék informacidkkal segitik egymast a gyermek
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intézményvaltasanak megkéonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveld meglatogatja az
6vodaban a volt bolcs6dés gyermekeit.

2. Kapcsolat a csalad —és gyermekjoléti szolgalattal

A gyermekek védelme minden gyermekekkel hivatasszertien foglalkoz6 szakembernek, igy a
mini bolcsédében dolgozd kisgyermekneveldnek is feladata és feleldssége. Amennyiben
valamely teriileten veszélyeztetettséget észlel, a gyermek tdmogatasa, megsegitése érdekében
sziikséges beavatkozni. El6fordulhat, hogy a kisgyermekneveld altal nytjthatd segitség nem
elegendd, az észlelt probléma az intézményen beliil nem kezelhetd, akkor a telepiilésen miikodo
csalad és gyermekjoléti szolgalat/kdzpont segitségét sziikséges kérni, jelezni kell az észlelt
tiineteket, problémakat. A mini bolcsdde vezetdjének a gyermek veszélyeztetettsége esetén
jelzést kell tenni a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast nyu;jto fel€, vagy hatdsagi eljarast kell
kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve stilyos elhanyagolasa esetén.

3. Szakmai feliigyeleti szerv

A mini bolcsdde esetében a szakmai ellendrzéseket a kormanyhivatal ellendrzésével
parhuzamosan a Magyar Bolcsddék Egyesiilete Modszertani Szervezet végzi. A vezetOnek
rendszeres kapcsolatban kell allnia a bolcsddeil bazis intézménnyel és a teriilet modszertani
szaktanacsadojaval.

XIII. Az intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas modja

Az intézmény szolgaltatdsardl, a bolcsddei élettel kapcsolatos informaciokrol a fenntarto,
valamint az intézmény altal miikodtetett weboldalrol lehet tajékozodni, melyek elérhetdségei:

e www.csemo.hu (telepiilési weboldal)
e www.nefelejcsovi.csemo.hu (intézményi weboldal)

Tajékoztatast nyljtunk tovabba a telepiilés havonta megjelend tjsdgjaban a Csemoi
Hirmondodban.

XIV. Erdekvédelem

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a gyermekek érdekeinek
védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal
¢lhetnek az intézmény vezetdjénél

a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
b)a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozo6i kdtelezettségszegése esetén,

c) iratbetekintés megtagaddsa esetén, amennyiben a gyermek sziilje vagy torvényes
képviseldje az intézmény vezetdjénél kérelmezi, hogy betekinthessen a kiilon jogszabaly
szerinti gyermekvédelmi nyilvantartasnak a gyermek vonatkozéasaban kitoltott adatlapjaiba.,
valamint a kovetkezd bekezdésben foglalt kivétellel — az intézménynél keletkezett, illetve
részére megkiildott, a gyermekkel kapcsolatos iratba. Az iratokrol kivonat vagy masolat
kérhetd.
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Az Akr.-ben meghatarozottakon tul az érintett irasbeli hozzajarulasa hidnyaban nem lehet
betekinteni a masik sziilére vonatkozo, kiilonleges adatot tartalmazo iratba, kivéve, ha az a
gyermek érdekében kezdeményezett, a gyermek védelembevételére vagy nevelésbe vételére
iranyuld gyamhatdsagi eljaras, illetve a gyermek elhelyezésének megvaltoztatasara iranyuld
birosagi eljaras meginditasahoz elengedhetetlentil sziikséges.

Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas
lehetséges modjardl. A gyermek sziiléje vagy madas torvényes képviseldje az intézmény
fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 1 5 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgéalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.

XV. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

A gyermekvédelmi torvény 6. alapjan a gyermeknek joga van:
e a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, egészséges felnevelkedését és jolétét
biztosito sajat csaladi kdrnyezetében torténd nevelkedéshez;
e ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez,
személyiségének kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,
a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint 6nallo életvitelének megteremtéséhez;
e ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részestiljon;
e cmberi méltdsaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy
lelki er6szakkal;
e azeclhanyagolassal és az informécios artalommal szembeni védelemhez.
A gyermek nem vethetd
ala:
e kinzasnak;
e testi fenyitésnek;
e mas kegyetlen, embertelen vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

e avédelme érdekében eljard szakemberek — kiilondsen a gyermek bantalmazéasanak
felismerése ¢és megsziintetése érdekében — egységes elvek és modszertan
alkalmazasaval jarjanak el;

e a médiaban fejlettségének megfeleld, ismeretei bovitését segitd, a magyar nyelv és
kultura értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzaférjen;

e védelmet élvezzen az olyan karos hatdsokkal szemben, mint a gyiiloletkeltés, az
erdszak és a pornografia.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermeknek joga van ahhoz, hogy
fokozott segitséget kapjon a fejlddését hatraltatd koriilmények lekiizdéséhez €s esélyeinek
noveléséhez.

A fogyatékos, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlddését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatashoz.
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A sziil6 joga, hogy:

® megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza;

® megismerhesse a gyermekcsoportok ¢letét, nevelési, gondozési elveket;

® tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétdl;

® véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével

kapcsolatban; e megismerje sajat gyermeke ellatdsaval  kapcsolatos
dokumentumokat.

A szil6 kotelessége, hogy:

® a gyermeke ellatdsdban kozremiikodjon személyekkel és intézményekkel

egylittmiik6djon;
® afizetend6 személyi téritési dijat idoben rendezze;

® azintézmény hazirendjét betartsa;

® a gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel

egylittmiikddjon.
A személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi.
XXXI. torvény kizard tényezdje. Az intézmény dolgozoit €s vezetdjét panasztétel esetén
munkaltatdjuk és fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig. A dolgozok
személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 €s titoktartdsi szabalyok szerint
kezeltek. Az alkalmazotti koz6sség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad és
hazassag intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a varandods anyat és a
kisgyermeket neveld anyat. A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja
hatranyosan a bdlcsddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

XVI. Adatkezelés

Az intézményi Adatkezelési Szabalyzat célja, az alkalmazottak, valamint a gyermekek
adatainak nyilvantartasa, kezelése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, intézményi rendjének
megallapitasa, az ezekkel 0sszefliggd adatvédelmi kdvetelmények szabélyozésa.

A Gyvt. 137-139.§ alapjan a személyes gondoskodasban részesiilo személyekrdl az intézmény
az alabbi nyilvantartést

Az ellatas formaja Mini bdlcséde

Nyilvantartasi szam
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A gyermek

csaladi és uténeve

sziletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

anyja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodas jogcime

Az anya

csaladi és utoneve

sziiletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

anyja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodas jogcime

Az apa

csaladi és utoneve

sziiletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

an *a szuletési csaladi és uténeve

TAJ szama

Magyarorszagon tartdzkodas jogcime

Torvényes képviseld

csaladi és utdneve

sziiletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

an ja sziiletési csaladi és utoneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartdzkodas jogcime

hozzétartozé esetén rokoni kapcsolat

Tartasra koteles személy

csaladi és utdéneve

sziiletési csaladi és utoneve

sziiletési helye, ideje

an 'a szuletési csaladi és utdneve

TAJ szama

Magyarorszagon tartozkodas jogcime

hozzatartozo esetén rokoni kapcsolat

Jogosultsagi feltételek

Jogosultsagi feltételek valtozasa

Ellatassal kapcsolatos dontések

az ellatas megnevezését, jogcimét,
0sszege
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Pénzbeli és az ellatdas megallapitasara,
természetbeni | megvaltoztatasara,

ellatas esetén | megsziintetésére vonatkozo
adatok, megsziintetés jogcime

az ellatdsra valo jogosultsaggal
Osszetiiggd érdemi dontés
véglegessé valasanak idépontja

A jogosultsag megallapitasahoz sziikséges
jovedelmi adatok

A gyermek, nagykoruva valt gyermek, fiatal felnott
hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetének
megallapitdsanak oka

a gyermek egészségi allapotara
vonatkoz6 adatok

a gyermek neveltségi allapotara
vonatkozo6 adatok

a hatdsagi intézkedésre vonatkozo
Védelembe dontés

vett gyermek | a hatdsagi intézkedésre vonatkozo
dontés idopontra

a hatdsagi intézkedés
feliilvizsgalatanak idépontja

a hatdésagi intézkedés feliilvizs
géalatdnak eredménye

Az ellatas igénybevételének idépontja

Az ellatds megsziinésének idopontja

A téritési dijfizetési| étkezési téritési dij

kotelezettsége vonatkozo

adat gondozasi téritési
dij

XVII. Szakmai dokumentacio

A bolesdde a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejloddési folyamat alakuldsarol valod
tajékozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk
felhasznaldsa a gyermekrdl vald leheté legmagasabb szinvonalli gondoskodés biztositasa, a
gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:
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a targyszeriiség (objektivitas);

a validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a

helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket);

a hitelesség;
az arnyaltsag;

a rendszeresség, illetve a folyamatossag.

A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentumok
A 2019. évben kiadott és 2025-ben frissitett ,,Modszertani Utmutatd a kisgyermekekrol
vezetett szakmai dokumentacid vezetésérdl bolcsddék, mini bolesédék részére” alapjan:

Csoportnaplo
Bolcsodei torzslap
Fejlodési naplo
Csaladi fiizet

XVIII. A fejlodés leggyakoribb jellemz6i bolcsodéskor végére
A gyermek belsd érése: a csaladdi nevelés és a bdlcsddei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az oOvodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magét biztonsagban,
hanem szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.
Finommozgasaik folyamatosan fejlodnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsdsorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot
felnéttel, gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzék,
a kérem — koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egylittmiikodésre tarsaikkal és a felnottekkel.

Jol tajékozodnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokéasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem jelent
nehézséget szamukra.

Kornyezetilkk irdnt nyitottak, érdekloddek, szivesen vesznek részt Uj
tevékenységekben. Gyermekek tobbsége szobatiszta.

Csemo, 2026.06.11.
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XIX. Legitimacio

A Csemdi Nefelejcs Ovoda és Mini Bélcséde Szakmai Programjanak médositasat Csemd
Kozség Onkormanyzatanak Képviseld- testiilete .............. szdmu hatarozataval elfogadta.

Csemd, 2026.06.

Sziics Judit
polgarmester
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Mellékletek:

@ ) CSEMOI
’ .
» & NS N
RO A OVODA _ &
\iﬁ / - !2 . OE ” 7

Székhely:

2713 Csemd, Pet6fi S. u. 2.
q: Bolcsédei telephely:

2713 Csemd, Piac tér 3.
OM: 202351

Telefon: 06-53/392 017
e-mail:

nefelejcsovi@csemo.hu
web: nefelejcsovi.csemo.hu

MEGALLAPODAS
1997. XXXL tv. 32. § (7) alapjan

Mely létrejott egyrészrél Cseméi Nefelejes Ovoda és Mini Bolesode (Székhely: 2713 Csemd,
Pet6fi Sandor u. 2., Telephely: 2713 Csemd, Piac tér 3.) mint ellatast nyujto szolgaltato, képviseli
a felelés intézményvezetd, masrészrol

Sziilo/torvényes képviselo

N OV . et ettt e e et e st e e bbe e s baeesraee e
SZUIEtEST NeLYE, 1@JC: ..vvieiiiieiie ettt et e e ae e et e e st e e s sbeeessaeeensseeesaeeenns
FN 1\ 18 4 (51U
LakCIme: ettt et sttt et ettt e b e eabeeeee
gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai

(€ 411 15) 60 3 117 USRS
SZULEtEST NELYE, TACTE: ..eevieniieeiiieiieeee ettt ettt et e et estee st e e eneeenseeenee
ANYJANEVE: ettt e e te et e st e et e st e et e e s te e et e e e tae e beeeate e bt e eabe e beeeabeenbeeenbeeneeenteebean
TAT SZAMA: ettt ettt et b e et
LaKCIME: ettt ettt et b ettt e bt et entenaeens
Intézménylink a bolcsddei ellatast .........ccoovvveviiiiiiiiiniieeeeee napjatol kezdédden,

O hatarozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig™*
U hatarozott idore: ..........cceeeevveennenn. -ig biztositja*
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Igénybevétel modja:

Onkéntes* [

javasolt* [ (védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

* A megfeleld jelolendd.

Az intézményi ellatas idétartama

A bolcsddei nevelési/gondozasi év szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-¢€ig tart.

Bolcsddébe a gyermek huszhetes kortdl felvehetd

a)

b)

az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (1) bekezdésben meghatarozott
idOpontig,

az a) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ba) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

bb) szeptember 1-jés és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢éig,
ha a sziil6, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat

eddig az id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(1) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy €rtelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢érett az dvodai nevelésre, €s Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
nevelésben gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus

31-¢ig.

Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatdsokat nytjtja.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki szlikségletek kielégitését, fejlodeését,
személyiségének segitését,

napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),

fejlodéshez sziikséges €s biztonsagos kornyezetet,

egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését,
allandosagot, sajat gondozorendszert, egyéni banasmodot,

megfeleld 1d6t a szabadban valo tartézkodashoz

az egyéni ruhanemi kivételével, a textiliaval torténd ellatast,

személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

rendszeres orvosi feliigyeletet,

6vodai életre valo felkészitést.

A bolcsdde a sziilo szamara biztositja:

a hazirend megismerését,
adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges idot, feltételeket,
tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
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o betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentéacioba,

o ¢vi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel,
vezetovel),

e nyilt napokon valo egylittmiikodést,

o tdjékoztatok, étrendek megismerését.

Személyi Téritési dij

Az 1997. évi XXXI. tv. 148. § (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért téritési
dijat kell fizetni. A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok ¢€s
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol
a 328/2011. (XII1.29.) korméanyrendeletben foglaltak az irdnyadok. Az intézményi téritési dijat a
fenntartd Csemd Kozség Onkormdanyzata hatirozza meg. A bdlcsédei intézményi téritési dijrol
sz0l0, mindenkori aktudlis onkorményzati hatarozat az intézményben kifliggesztve olvashatd. A
bolesddében nyujtott bolcsddei ellatas esetében az intézményvezetd a 151. § (4) bekezdés alapjan
megallapitja a bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozd személyi
téritési dijat, valamint emellett — a fenntarté dontésétdl fiiggden — a bolcsddei ellatas keretében
nyujtott gondozasra is megallapithat személyi téritési dijat. A megallapitott dijat a jogszabalyi
hivatkozassal jelen megallapodassal egylitt kapja meg a sziil6 kiilon nyomtatvanyon (Személyi
téritési dij megallapitasa).

A személyi téritési dij osszege

Nevelési év Etkezési dij Gondozasi dij

A gondozasi dij mentességhez a sziild bemutatja:

—rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény dnkorményzati hatarozatat,

— Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potlek 6sszegérdl, vagy

— Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek utan jard
megemelt csaladi potlék igazolasarol.

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziilé nyilatkozik, hogy a csaladjaban az
egy fore jutd jovedelem nem haladja meg a kozétkeztetés legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd
Osszegének 130%-at.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij 0sszege nem haladhatja meg a csaladban az egy
fére jutd nettd jovedelem 25%-at. 2017. 01. 01-tdl az ingyenes étkeztetésre jogosultak igényldk
esetében a 20%-ot. Az 1997. XXXI. torvény 148. § (10) pontja lehetdséget ad arra, hogy a
kotelezett irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési dij
megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni,
ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen mddon igényld ne keriiljon eldnydsebb
helyzetbe, mint ha a vallalast a kotelezett nem tenné meg. Tovabba, (10a) a kdtelezett irasban
vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dij és szaméra megéllapitott személyi téritési dij
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kiilonbozetének egy részének megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (3) bekezdésében
foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen moédon igénylé ne
keriiljon eldnydsebb helyzetbe, mintha a vallalast a ktelezett nem tenné meg.

Hidnyzas esetén a napi személyi étkezési dij nem fizetendd, attdl kezd6dden, amikor(tol) a
torvényes képviselO bejelentette a gyermek hidnyzésat, és a gyermek kivétele keriilt az étkezési
igénylésbdl. Naponta 08.20 6raig torténd bejelentéssel tudjuk a kdvetkezd napi étkezésbol
kivenni a gyermeket.

A személyi gondozasi dij 6sszege teljes honapra, havonta fizetendd, a bélcsddei nyitvatartasi
napok alapjan.

A bolcsddei ellatasért megallapitott személyi téritési dijat havonta, egy Osszegben, a
Polgarmesteri Hivatal titkdrsagan vagy a megadott hatarido betartasaval — atutalassal is koteles
megfizetni.

Megsziinik a bolcsodei ellatas:

e ajogosultsagi feltételek megsziinésével (Isd. Intézményi ellatas id6tartama)

e asziild vagy torvényes képviseld kérelmére

e haasziild a bolcséde hazirendjét stilyosan megsérti

e abdlecsddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolcsddei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsddei csoportban nem
gondozhato, illetve magatartdszavara miatt vesz¢élyezteti a tobbi gyermek fejlodését

e probabdl elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatasa, amennyiben a
gyermekekkel kozvetleniil foglalkozo szakmai csoport (orvos, gydgypedagdgus,
pszichologus, kisgyermekneveld) egyiittes véleménye alapjan ugy dont, hogy a gyermek
korai fejlesztése bolcsddei koriilmények kozott nem végezhetd

A sziil6 kotelezettséget vallal, hogy:

e abolcsdde hazirendjét betartja,

o egyiittmikodik a gyermek ellatdsaban kozremiikodo személyekkel,

o aszemélyi téritési dijat idOben befizeti

e A sziild/torvényes képviseld 5 munkanapon beliil jelzi a bolcsdde vezetdjének, ha a
jogosultsag feltételeiben, és a személyazonosité adataiban valtozas all be.

A sziilo tudomasul veszi, hogy:

e ajelen Megallapodasban foglalt — az Intézmény részérdl fennallo — kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval az intézmény Panaszkezelési Szabalyzata alapjan jarhat
el.

Elérhetéségek: Benke Annamaria intézményvezetd telefonszama: 06/30 524 5274, e-
mail cime: nefelejcsovi@csemo.hu, levelezési cim: Csemd, Petéfi Sandor u. 2.,

a fenntarto telefonszama: 06/53 392 001, e-mail cime: hivatal@csemo.hu, a Pest Megyei
gyermekjogi képviseld: Hollik Zsuzsanna, telefonszama: +36 20 489 9637, e-mail cime:
zsuzsanna.hollik@ijsz.bm.gov.hu

o TAJ alapu elektronikus nyilvantartas miikodik a bolcsédében a Nemzeti Rehabilitacios
¢és Szocialis Hivatal felé, melyrdl a sziild tdjékoztatva van. (TAJ szdm alapjan vannak a
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gyermekek nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési kotelezettségiink van a
gyermekekrol.)

e amennyiben a személyi téritési dij megfizetésében hatraléka keletkezik, a Fenntarto a
hatralék rendezése érdekében a vonatkozd jogszabalyok és belsd szabalyzatok alapjan
intézkedik.

A Fenntart6 a hatralék kezelésére vonatkozoan Csemd Kozség hatalyos szdmviteli
rendjében, pénziigyi és gazdalkodasi szabalyzatdban foglaltak szerint, tovabba a
személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok téritési dijarol szold 29/1993. (II. 17.)
Korm. rendelet, valamint a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok
¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznéalhato
bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek
megfelelden jar el.

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33. §-ban foglaltakrdl tajékoztatas tortént

e Az ellatas tartamarol, feltételeirdl.

e Az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol.

e A téritési dij mértékérol.

e A hazirendrdl.

e A panaszjog gyakorlasanak modjarol.

o Az érték- és vagyonmegOrzés modjarol.

e A jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

Jelen Megallapodas 5 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatdsdnak megsziinésével automatikusan
hatalyat veszti. A Megallapodast ¢€s a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben
megegyezOt — tudomasul vették és alairtak.

szlld/torvényes képviseld P.H. intézményvezetd
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